Anexa nr. 1 la Ordinul Prefectului nr. 2 .............. Bt

REGULI PRIVIND ACCESUL §I CIRCULATIA PERSOANELOR
iN PALATUL ADMINISTRATIV
STR. VICTORIEIL NR. 4, TARGU JIU, JUDETUL GORJ

Prin acces, se intelege atét intrarea cit si iesirea persoanelor in/din Palatul Administrativ.

Scopul reglementdrii accesului il constituie prevenirea pétrunderii persoanelor fard drept in Palatul
Administrativ.

Monitorizarea accesului, a subsistemelor de alarmare impotriva efractiei si de avertizare in caz de
incendiu, precum si supravegherea video a spatiilor interioare si exferioare se realizeaza de personalul
Inspectoratului Judetean de Jandarmi ,, Tudor Vladimirescu” Gorj, cu sprijinul angajatilor societitii de pazi
cu care Institutia Prefectului-Judetul Gorj are incheiat un contract in acest sens.

Accesul persoanelor in Palatul Administrativ, cu exceptia celor interesati de furnizarea serviciilor
oferite de Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor si
Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte Gorj, este permis doar pe la postul de paza si control acces
INTRAREA B, pe baza urmitoarelor documente:

a) Legitimatie de serviciu;
b) Adeverintd de serviciu;
¢) Document de identitate;
d) Ordin de serviciu;

e) Delegatie.

Accesul la cele doud servicii publice comunitare Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor si Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte al Judetului Gorj este permis doar pe la
INTRAREA C.

La intrarea In institutie toate persoanele sunt obligate s prezinte personalului de serviciu din
posturile de paza si control acces, din proprie initiativi, neconditionat, documentele de acces, astfel:

a) Personalul propriu al institutiilor care au sediul in Palatul Administrativ-legitimatie de serviciu sau
adeverintd de serviciu;

b) Persoanele din alte unitéfi/structuri ale M.A.l - legitimatie de serviciu si carte de identitate;

¢) Persoanele din afara M.A.I.-un document de identitate;

d) Cetatenii strdini/apatrizi sau romanii cu domiciliul in striainatate-pasaport sau carte de identitate;

¢) Personalul primiriilor si serviciilor publice deconcentrate de la nivelul judetului Gorj ce urmeazi
s participe la sedinte, convociri, activititi de instruire, ceremonii, videoconferinte, etc.-delegatie sau ordin
de serviciu i carte de identitate.

Documentele de acces se verifica cu atentie si nu fie falsificate, urmirindu-se ca toate datele si fie
inscrise fird stersdturi sau corecturi. Dacd se constati unele nereguli cu privire la autenticitatea
documentelor prezentate, personalul de serviciu din postul de pazi si control acces nu permite intrarea in
institutie a posesorilor acestora, ii opreste si 1i informeaza imediat pe sefii/comandantii sai.

Se interzice refinerea la postul de pazi si control acces a legitimatiei de .serviciu/adeverintei de
serviciu sau a altor documente de identitate prezentate de persoanele care solicitd accesul, cu exceptia celor
banuite cd sunt falsificate sau care nu corespuns cu realitate, pina la clarificarea satua‘,uel

Pentru persoanele care solicitd accesul in institutie, personalul de serviciu va proceda astfel:

a) Legitimeaza persoana si inscrie in registru datele personale ale acesteia;

b) Anunté telefonic pe cel in drept sé aprobe intrarea si asteapti persoana care urmeaza si o insoteasci;

¢) Inmaneaza persoanei respective ecusonul, precxzandu i sé-l poarte fixat la vedere, pe toatd durata
prezentel Tn-ebiectivg —_—— =

d) La iesirea persoanei din institutie, noteazi in registru ora iesirii si retine ecusonul.
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a)Accesul personalului propriu

Accesul personalului Institutiei Prefectului-Judetul Gorj, Consiliului Judetean Gorj si al celorlalte
institutii si organisme care isi desfisoara activitatea in sediul Palatului Administrativ este permis potrivit
tabelelor nominale intocmite de toate entititile care 1si desfiisoard activitatea in Palatul Administrativ.
Tabelele vor cuprinde numele si prenumele, seria i numarul legitimatiei de serviciu sau documentului de
identitate.

Salariatii proprii care au de Indeplinit sarcini de serviciu in afara programului de lucru sau In zilele
de sdmbita, duminica si sarbatori legale au acces sau pot riméne in continuare in sediul institutiei, ficandu-
se despre aceasta mentiuni in registrul de intriri-iesiri cu privire la ora intrérii si iesirii.

in ceea ce priveste accesul personatului propriu in zonele de securitate gestionate la nivelul
Institutiei Prefectului Judetul Gorj, in afara orelor de program, se va obtine anterior acordul/aprobarea
sefului structurii de securitate, consemnéndu-se in registrul de acces, data si ora obtinerii acestuia. in functie
de urgenta accesului, acordul se poate obtine verbal, ulterior fiind necesard semnitura in registru.

b) Accesul cetitenilor striini/apatrizi
In cazul cetétenilor strdini/apatrizi, accesul se aprobi de citre prefect sau Inlocuitorul acestuia.
¢) Accesul reprezentatilor mass-media

Reprezentantii mass-media au acces in Palatul Administrativ pe baza documentului de identitate
si/sau legitimatiei de serviciu,

Agentii de control (reprezentantii jandarmeriei) vor solicita, in prealabil, acordul serviciului,
biroului unde se solicitd accesul.

Reprezentantii mass-media pot folosi aparatele de fotografiat, filmat, inregistrat audio-video sau de
comunicare la distan{d numai in locurile si spatiile pentru care au primit aprobare.

d) Accesul specialistilor si tehnicienilor ce asigura lucriiri de interventii sau reparatii

fn timpul orelor de program, specialistii si tehnicienii ce desfasoari lucriri de reparatii/interventii
vor fi insofifi pe toatd durata executérii lucririlor de cétre o persoand din cadrul structurii/unitatii beneficiar
al serviciilor solicitate.

in afara programului de lucru, pentru interventii in regim de urgentd, personalul din paza
obiectivului va informa conducerea institutiei care, in functie de situatie, va desemna o persoani care va
insoti echipa de lucru si supravegherea acesteia.

e) Accesul altor persoane

Accesul publicului in obiectiv este permis conform programului de lucru cu publicul, afisat la
intrarile in Palatul Administrativ.

Accesul justificat in sediul Palatului Administrativ se face numai cu acceptul persoanei la care se
solicitd accesul, pe bazi de ecuson, dupa consemnarea datelor de identitate in registrul destinat in acest
sens. nscrierea datelor in registru se va face cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare in domeniul
protectiei datelor cu caracter personal.

Nu este permis accesul persoanelor aflate in stare de cbrietate, violente, a celor cu bagaje
voluminoase ori care au un comportament suspect,

fn ceea ce priveste accesul cu animale de companie, este permis accesul numai pentru animalele
care Insotesc persoanele cu dizabilititi, I ) ' ) B




Este interzisi ldsarea nesupravegheatd sau abandonarea bagajelor de orice naturd in Palatul
Administrativ sau in curte interioara.

Este interzisa intrarea in Palatul Administrativ a persoanelor care au asupra lor armament, munitie,
mijloace de imobilizare pe bazd de aerosoli, materiale explozibile sau inflamabile, substante toxice si
explozive ori alte materiale si instrumente ce pot pune in pericol viata, integritatea corporald si sinatatea
personalului propriu sau a patrimoniului.

Persoanele care executa paza si controlul accesului la obiectiv vor retine obiectele, in caz de refuz,
interzicandu-se accesul. Pot pastra asupra lor armament i munitie sau mijloace de imobilizare numai cei
care asigurd protectia personalitétilor care au acest drept prin lege, cele care transportd corespondenti
oficiala clasificat, precum §i cele care lucreazi permanent in institutiile din Palatul Administrativ si sunt
autorizate sé defind astfel de mijloace.

Primirea i predarea armamentului si munitiilor se vor consemna intr-un registru special si se va
face pe baza unui tichet inlocuitor, eliberat personalului de serviciu de la postul de paza si control acces.

La intrarea in obiectiv, atdt persoanele cit si bagajele tuturor persoanelor din afara institutiei se
supun controlului antiterorist. in caz de suspiciuni sau din dispozitia expresd a conducerii institutiei,
personalul de pazi-control acces poate solicita si efectua verificarea bagajului unei persoane striine si la
iesirea acesteia din obiectiv.

Iesirea din clddire se va face numai prin punctul prin care s-a intrat, consemnéindu-se despre aceasta
in registrul de intrare-iesire si restituindu-se obiectele retinute la intrare.

Cetatenilor care solicitd audientd la institutiile care isi desfigoard activitatea in sediul Palatului
Administrativ, li se vor inscrie datele de identitate in ,,Registrul de evidentd a persoanelor care solicita
audientd”, accesul acestora fiind permis numai in zilele si orele stabilite, in baza programului persoanelor
cu drept de audientd, care va fi Inaintat si personalului de pazi si protectie. Persoanele care doresc sa depuni
petitii le vor l3sa la biroul de relatii cu publicul al institutiilor din Palatul Administrativ.

f) Alte dispozitii

La incheierea programului de lucru fiecare birou, compartiment, serviciu, va incuia sau sigila
incédperile in care isi desfdsoari activitatea, ludnd totodatdi mdsurile care se impun pentru protecfia
informatiilor clasificate, conform prevederilor legale in vigoare.

Sefii structurilor vor lua mésuri ca in birourile sau spatiile in care functioneazi s nu existe aparatura
in functiune (calculatoare, radiatoare, etc.), fiind obligati sd ia mdsuri pentru prevenirea producerii de
incendii sau alte evenimente, cu exceptia celor care necesiti functionarea continui.

In curtea interioard a Palatului Administrativ au acces doar autovehiculele din dotarea Institutiei
Prefectului-Judetul Gorj. Cu aprobarea conducerii institutiei, pot avea acces in acest spatiu si autovehiculele
apartindnd societafilor ce asigurd mentenanta, efectuarea lucrarilor de interventie si intrefinere,
aprovizionare $i cele folosite pentru ridicarea gunoiului menajer.
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